
від 17 січня 2015 року          № 17-р 

 

Про затвердження послуг, що надаються  

через Центр надання адміністративних послуг 

 

 

         Відповідно до законів України “Про адміністративні послуги”,                   

“Про Перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської 

діяльності”, “Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо 

скорочення кількості документів дозвільного характеру” розпорядження 

Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року № 523-р “Деякі питання 

надання адміністративних послуг органів виконавчої влади  через центри 

надання адміністративних послуг”, розпорядження голови обласної державної 

адміністрації від 16 жовтня 2014 року № 409 “Про подальше реформування 

системи надання адміністративних послуг, забезпечення виконання в області 

вимог розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 року 523-

р” та з метою забезпечення якості надання адміністративних послуг, створення 

сприятливих і доступних умов для реалізації фізичними і юридичними 

особами прав не одержання послуг: 

 

1. Затвердити  Перелік адміністративних послуг (дозвільних документів), 

які надаються через Центр надання адміністративних послуг при Бобринецькій 

районній державній адміністрації (далі – Перелік) (додається). 

2. Центру надання адміністративних послуг при районній державній 

адміністрації (далі - Центр):  

1) забезпечити надання адміністративних послуг відповідно до Переліку; 

2) взаємодіяти з органами виконавчої влади, які є суб’єктами надання 

адміністративних послуг, для належної організації надання таких послуг через 

Центр, у тому числі здійснювати прийом заяв суб’єктів звернень, видавати їм 

оформлені результати або рішення про відмову у наданні адміністративних 

послуг. 

3. Суб’єктам надання адміністративних послуг забезпечити: 

взаємодію з Бобринецькою районною державною адміністрацією та 

Центром надання адміністративних послуг для належної організації надання 

адміністративних послуг через Центр;  

надання на підставі запитів адміністраторів Центру інформації, 

необхідної для виконання покладених завдань; 

надання адміністративних послуг суб’єктам звернень у встановлені 

законом строки на підставі відповідних документів, одержаних від 

адміністраторів Центру; 

недопущення прийому заяв суб’єктів звернень (у тому числі тих, що 

надійшли поштою) щодо адміністративних послуг, які надаються через Центр, 

видачі суб’єктам звернень оформлених результатів надання адміністративних 

послуг або рішень про відмову в їх наданні.   
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4. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження голови 

районної державної адміністрації від 18 грудня 2013 року № 425-р “Про зат-

вердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через Центр 

надання адміністративних послуг (в новій редакції) ”, від 23 травня 2014 року 

№ 159-р “Про зат-вердження інформаційної та технологічної картки надання 

адміністративної послуги”, від 01 жовтня 2014 року № 296-р Про внесення та 

затвердження послуг, що надаються через Центр надання адміністративних 

послуг”, від 20 серпня 2014 року № 247-р “Про затвердження Переліку 

адміністративних послуг у частині видачі документів дозвільного характеру у 

сфері господарської діяльності”, від 20 серпня 2014 року № 249-р                         

“Про затвердження Переліку адміністративних послуг, які надаються через 

Центр надання адміністративних послуг при районній державній 

адміністрації”. 

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника 

голови районної державної адміністрації Червоняк І.Г. 

 

 

 

Голова районної                                                           

державної адміністрації                         С.РОЖКОВАН 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЗАТВЕРДЖЕНО  

Розпорядження голови  

Бобринецької районної державної 

адміністрації 

17 січня 2015 № 17-р 

 

 

 
 

ПЕРЕЛІК 

адміністративних послуг (дозвільних документів), які надаються через Центр 

надання адміністративних послуг при Бобринецькій районній державній 

адміністрації 

 

 

№ Суб’єкт надання 

адміністративної 

послуги  

Назва адміністративної послуги 

 1 Державний 

реєстратор 

реєстраційної 

служби  

Бобринецького 

районного 

управління юстиції 

1. Державна реєстрація юридичної особи або 

фізичної особи, яка має намір стати підприємцем 

2. Видача витягу, виписки, довідки з Єдиного 

державного реєстру юридичних осіб та фізичних 

осіб-підприємців 

3. Державна реєстрація змін до установчих 

документів юридичної особи 

4. Включення до Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців 

відомостей про створення відокремленого 

підрозділу юридичної особи або про його закриття 

5. Державна реєстрація змін до відомостей про 

фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб та фізичних 

осіб – підприємців 

6. Видача юридичним особам дублікатів оригіналів 

їх установчих документів та змін до них 

7. Державна реєстрація припинення юридичної 

особи в результаті її ліквідації, злиття, приєднання, 

поділу або перетворення 

8. Державна реєстрація припинення підприєм-

ницької діяльності фізичною особою-підприємцем 

за її рішенням 



2 Реєстраційна 

служба  

Бобринецького  

районного 

управління юстиції 

1. Державна реєстрація: 

права власності на нерухоме майно; 

інших речових прав на нерухоме майно (крім 

державної реєстрації іпотеки нерухомого майна)  

2. Видача витягу, інформаційної довідки та виписки 

з Державного реєстру речових прав на нерухоме 

майно 

3. Реєстрація громадського об’єднання   

4. Прийняття повідомлення про утворення 

громадського об’єднання  

5. Видача дубліката оригіналу свідоцтва про 

реєстрацію громадського об’єднання та/або статуту 

6. Внесення до Реєстру громадських об’єднань 

відомостей про відокремлений підрозділ 

громадського об’єднання   

7. Прийняття повідомлення про зміни до статуту 

громадського об’єднання, зміни до статуту 

громадського об’єднання, зміни у складі керівних 

органів громадського об’єднання, зміну особи 

(осіб), уповноваженої представляти громадське 

об’єднання, зміну місцезнаходження зареє-

строваного громадського об’єднання  

8. Прийняття повідомлення про зміну найменування 

громадського об’єднання, мети (цілей), зміну особи 

(осіб), уповноваженої представляти громадське 

об’єднання, утворене шляхом прийняття 

повідомлення про утворення  

9. Внесення до Реєстру громадських об’єднань 

запису про рішення щодо саморозпуску або 

реорганізації громадського об’єднання, а також про 

припинення діяльності громадського об’єднання    

10. Державна реєстрація друкованого засобу масової  

інформації з місцевою сферою розповсюдження 

11. Перереєстрація друкованого засобу масової 

інформації з місцевою сферою розповсюдження  

12. Видача дубліката свідоцтва про державну 

реєстрацію друкованого засобу масової інформації з 

місцевою сферою розповсюдження 

13. Визнання недійсним свідоцтва про державну 

реєстрацію друкованого засобу масової інформації з 

місцевою сферою розповсюдження на підставі 

повідомлення засновника 



3 Бобринецький 

районний сектор 

управління 

Державної 

міграційної служби 

України у 

Кіровоградській 

області 

1. Оформлення та видача або обмін паспорта 

громадянина України для виїзду за кордон (у тому 

числі термінове оформлення)  

2. Оформлення та видача проїзного документа 

дитини 

3. Оформлення та видача паспорта громадянина 

України  

4. Оформлення та видача паспорта громадянина 

України у разі обміну замість пошкодженого, 

втраченого або викраденого 

5. Вклеювання до паспорта громадянина України 

фотокартки при досягненні громадянином 25- і             

45-річного віку 

6. Реєстрація місця проживання  

7. Зняття з реєстрації місця проживання особи 

8. Реєстрація місця перебування особи 

9. Оформлення та видача довідки про реєстрацію 

місця проживання або місця перебування особи 

4 Управління 

Держземагенства у 

Бобринецькому 

районі 

1. Державна реєстрація земельної ділянки з видачею 

витягу з Державного земельного кадастру 

2. Внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей (змін до них) про земельну ділянку 

3. Внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей про межі частини земельної ділянки, на 

яку поширюються права суборенди, сервітуту, з 

видачею витягу 

4. Внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей (змін до них) про землі в межах 

територій адміністративно – територіальних 

одиниць з видачею витягу  

5. Державна реєстрація обмежень у використанні 

земель з видачею витягу 

6. Внесення до Державного земельного кадастру 

відомостей про обмеження у використанні земель, 

встановлені законами та прийнятими відповідно до 

них нормативно-правовими актами, з видачею 

витягу 

7. Виправлення технічної помилки у відомостях  з 

Державного земельного кадастру, допущеної 

органом, що здійснює його ведення, з видачею 

витягу 

8. Надання відомостей з Державного земельного 

кадастру у формі: 

1) витягу з Державного земельного кадастру про: 

землі в межах території адміністративно-

територіальних одиниць обмеження у використанні 



земель земельну ділянку; 

2) довідки, що містить узагальнену інформацію про 

землі (території); 

3) викопіювань з кадастрової карти (плану) та іншої 

картографічної документації. 

9. Видача довідки про: 

1) наявність та розмір земельної частки (паю); 

2) наявність у Державному земельному кадастрі 

відомостей про одержання у власність земельної 

ділянки у межах норм безоплатної приватизації за 

певним видом її цільового призначення 

(використання); 

10. Видача відомостей з документації із землеус-

трою, що включена до Державного фонду 

документації із землеустрою 

11. Видача довідки з державної статистичної звіт-

ності про наявність земель та розподіл їх за 

власниками земель, землекористувачам,  угіддями 

12. Видача витягу з Державного реєстру серти-

фікованих інженерів-землевпорядників 

13. Видача витягу з технічної документації про нор-

мативну грошову оцінку земельної ділянки 

14. Видача витягу з Державного реєстру серти-

фікованих інженерів-геодезистів 

5 Сектор державного 

санітарно-

епідеміологічного 

нагляду у 

Бобринецькому 

районі 

Новгородківського 

міжрайонного 

управління 

головного 

управління 

Держсанепідслужби 

у Кіровоградській 

області  

1. Видача фізичним особам висновку державної 

санітарно-епідеміологічної експертизи  діючих 

об’єктів 

 2. Висновок державної санітарно-епідеміологічної 

експертизи документації на розроблювальні 

техніку, технології, устаткування, інструменти 

тощо 

3. Висновок державної санітарно-епідеміологічної 

експертизи діючих об’єктів, у тому числі 

військового та оборонного призначення 

4. Висновок державної санітарно-епідеміологічної 

експертизи щодо продукції, напівфабрикатів, 

речовини, матеріалів та небезпечних факторів, 

використання, передача або збут яких може 

завдати шкоди здоров’ю людей 

5. Висновок державної санітарно-епідеміологічної 

експертизи щодо ввезення, реалізації та 

використання сировини, продукції (вироби, 

обладнання, технологічні лінії тощо) іноземного 

виробництва за умови відсутності даних щодо їх 

безпечності для здоров’я населення 

6. Експлуатаційний дозвіл операторам 



потужностей (об’єктів), що здійснюють в Україні 

діяльність з виробництва та/або обігу харчових 

продуктів, підконтрольних санітарній службі  

6 Бобринецький 

районний відділ 

управління 

державної служби з 

надзвичайних 

ситуацій України у 

Кіровоградській 

області 

1. Реєстрація декларації відповідності матеріально-

технічної бази суб’єкта господарювання вимогам 

законодавства з питань пожежної безпеки 

7 Департамент 

екології та 

природних ресурсів  

Кіровоградської 

обласної державної 

адміністрації 

1. Розрахунок величин фонових концентрацій 

забруднювальних речовин в атмосферне повітря. 

2. Погодження поточних індивідуальних технолог-

гічних нормативів використання питної води. 

3. Реєстрація звітів з інвентаризації викидів забруд-

нювальних речовин  в атмосферне повітря. 

4. Погодження режиму експлуатації водойми (скид 

води, наповнення водойми). 

5. Затвердження паспорту місць видалення відходів. 

6. Затвердження реєстрової картки об'єктів утворен-

ня відходів та об'єктів оброблення та утилізації 

відходів. 

7. Погодження технічних паспортів відходів. 

8. Погодження проекту землеустрою. 

9. Дозвіл на викиди забруднюючих речовин в ат-

мосферне повітря стаціонарними джерелами. 

10. Дозвіл на спеціальне водокористування  

11. Висновок до проекту землеустрою щодо відве-

дення земельної ділянки 

8 Головне управління 

Держземагенства у 

Кіровоградській 

області 

1. Прийняття рішення щодо передачі земельних 

ділянок сільськогосподарського призначення дер-

жавної власності 

9 Управління 

агропромислового 

розвитку районної 

державної 

адміністрації 

1. Видача цільового направлення абітурієнтові, який 

проживає в сільській місцевості, у вищі навчальні 

заклади І- ІІ рівня акредитації 



10 Відділ 

регіонального 

розвитку, 

містобудування, 

архітектури та 

житлово-

комунального 

господарства 

районної державної 

адміністрації 

1. Видача містобудівних умов та обмежень забудови 

земельної ділянки 

2. Видача будівельного паспорта забудови 

земельної ділянки 

11 Служба у справах 

дітей  

районної державної 

адміністрації 

 

1. Складання та видача акта обстеження умов 

проживання дитини 

2. Захист житлових та майнових прав дітей 

3. Вирішення спору між батьками щодо участі у 

вихованні дитини 

12 Територіальне 

управління 

Державної служби 

гірничого нагляду 

та промислової 

безпеки України у 

Кіровоградській 

області 

1. Дозвіл на початок виконання робіт підвищеної 

небезпеки та початок експлуатації (застосування) 

машин, механізмів, устаткування підвищеної 

небезпеки 

2.Декларація відповідності матеріально-технічної 

бази роботодавця вимогам законодавства з питань 

охорони праці та промислової безпеки 

13 Управління 

ветеринарної 

медицини в 

Бобринецькому 

районі 

1. Експлуатаційні дозволи для потужностей 

(об’єктів):             з переробки неїстівних продуктів 

тваринного походження;       з виробництва, 

змішування та приготування кормових добавок, 

преміксів і кормів 

2. Дозвіл на проведення заходів із залученням 

тварин 

3. Ветеринарні документи: міжнародні ветеринарні 

сертифікати (для країн СНД – ветеринарні 

свідоцтва форми № 1, № 2 та № 3) – при 

переміщенні за межі України 

4. Ветеринарні документи: ветеринарні свідоцтва 

(для України – форми № 1, № 2) – при  

переміщенні за межі території Автономної 

Республіки Крим, областей, міст Києва та 

Севастополя, районів, міст (крім харчових 

продуктів тваринного походження для споживання 

людиною) 

5. Ветеринарні документи: ветеринарні довідки – 

при переміщенні в межах району (крім харчових 

продуктів тваринного походження для споживання 

людиною) 

6.Експлуатаційний дозвіл операторам потужностей 



(об’єктів), що здійснюють виробництво харчових 

продуктів, підконтрольних ветеринарній службі, та 

для агропродовольчих ринків 

14 Відділення 

Державної 

автомобільної 

інспекції міліції 

громадської безпеки 

Бобринецького 

районного відділу 

управління 

Міністерства 

внутрішніх справ 

України в 

Кіровоградській 

області 

1. Погодження проектів щодо будівництва, 

реконструкції і ремонту автомобільних доріг, 

залізничних переїздів, комплексів дорожнього 

сервісу та інших споруд у межах смуги відведення 

автомобільних доріг або червоних ліній міських 

вулиць і доріг 

 

15 Бобринецька міська 

рада 

1. Рішення про передачу у власність, надання у 

постійне користування та оренду земельних 

ділянок, що перебувають у державній або 

комунальній власності 

2. Рішення про продаж земельних ділянок 

державної та комунальної власності 

3. Дозвіл на розміщення зовнішньої реклами 

4. Дозвіл на порушення об’єктів благоустрою 

 

 

___________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


